LEI MUNICIPAL N° 2487 DE 03/04/97
PROJETO DE LEI N° 2593

“DISPOE SOBRE A CRIACAO DO ARQUIVO PGBLICO E
HIST6RICO DE SAO SEBASTIAO DO Paraiso, INTEGRANTE
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

A Camara Municipal de Sao Sebastido do Paraiso, MG., decreta e o
Prefeito Municipal sanciona a seguinte Lei:

ART® 1° - E criado, como 6rgdo integrante da estrutura administragdo
da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultural o ARQUIVO PGBLICO E HIST6RICO
DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO.

ART® 2° - O ARQUIVO PGBLICO E HISTSRICO DE SAO
SEBASTIAO DO PARAi{SO exercerd a sua aciio em todo o territério do municipio e
compreendera:

I - O Arquivo do Poder Executivo;
IT - O Arquivo do Poder Legislativo.

PARAGRAFO GNICO - Compete-lhe com exclusividade:

I - Localizar, recolher, reunir, recuperar, organizar e preservar a
documentag@o publica e particular em geral, centralizando-a a fim de que possa ser
utilizada e divulgaram, por qualquer forma, com objetivo de resguardar a memoria do
Municipio e sua gente;

IT - Proteger o acervo, constituido por qualquer documento escrito -
manuscrito ou impresso, iconografico, fonofotografico pertencentes a entidade publicas
(Executivo e Legislativo Municipais) e 6rgaos do poder publico estadual e federal, e
particulares, bem como entidades civis culturais, religiosas, assisténcias, filantrépicas,
comerciais, industriais, rurais, tanto quanto de pessoas fisicas;

III- tombar classificar e catalogar a documentagdo em seu poder,
seguindo as modernas técnicas arquivisticas;

IV - inventariar a documentacdo de terceiros conforme os mesmos
critérios;

V - franquer o uso do acervo as entidades e ao publico em geral,
atendendo aos pedidos de informagdo, consoante as disposi¢des legais e regulamentares;

VI - manter intercambio e prestar assisténcia técnica dentro e fora do
municipio.

ART® 3° - O ARQUIVO, sob a responsabilidade de um Diretor, titular
de Cargo em Comissao, terd a seguinte estrutura organizacional:

I - Setor de Arquivo Intermediario
IT - Setor de Arquivo Permanente
III- Setor de Apoio Normativo e Cultural



IV - Setor de Apoio Administrativo

ART® 4° - Ao Setor Arquivo Intermedidrio compete conservar
processar tecnicamente e tornar disponiveis para consulta os documentos do poder ptiblico
municipal que aguardam destinacio final nos arquivos correntes das institui¢des publicas.

ART® 5° - Ao Setor de Arquivo Permanente compete guardar,
processar tecnicamente e tornar disponiveis para consulta os documentos considerados de
valor permanente, independentemente de sua origem.

PARAGRAFO GNICO - Ao Seto de Arquivo Permanente ou Histérico
compete, além das atribui¢cbes que lhe sdo proprios, descrever e divulgar o seu acervo,
através de instrumentos de pesquisa.

ART® 6° - Ao Setor de Apoio Normativo e Cultural a formulacéio de
diretrizes e normas para o funcionamento sistemico das unidades de protocolo e arquivo da
Prefeitura e Camara Municipal; organizar biblioteca e hemeroteca especializadas; promover
a conservacido, encadernacido, restauracdo, reproducdo, fotografia e microfilmagem da
documentagdo do Setor de Arquivo Permanente, bem como organizar a realizagdo de
pesquisas.

ART® 7° - Ao Setor de Apoio Administrativo compete organizar os
recursos humanos e administrativos; do protocolo e expediente; das comunicagdes
administrativas; da portaria e zeladoria.

ART? 8° - Ao Diretor do Arquivo Publico e Histérico de Séo Sebastido
do Paraiso compete planejar, supervisionar, orientar e coordenar o desempenho das
atividades proprias de cada um dos setores.

ART?® 9° - O patriménio do ARQUIVO PdBLICO E HIST6RICO DE
SAO SEBATIAO DO PARAISO, pertencente ao da Secretaria Municipal de Educacio e
Cultura, serd constituida de todos os bens moveis, instalagoes, titulos e outros valores
proprios a ele destinados para os fins a que ele se propde, relacionados separadamente do
patrimdnio geral daquela Secretaria.

ART® 10° - A protecdo do patrimonio arquivistico do Municipio cabe
ao ARQUIVO PGBLICO E HISTSRICO DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO, que
organizard sob forma sistemica, as atividades de administragéo e protecio deste a cervo
na esfera da administracio publica.

PARAGRAFO GNICO - O patrimOnio arquivistico a que alude este
artigo, engloba documentos de qualquer natureza, produzidos ou recebidos no desempenho
das atividades orgénicas por pessoa natural ou juridica, a nivel municipal, compreendendo-
se:

I - publicos, dos documentos cuja acumulagéo € produto do exercicio
de atividades de pessoas juridicas de direito publico;

IT - privados, os documentos cuja acumulagédo € produto do exercicio
de atividades de pessoas naturais ou juridicas de direito privado.

ART? 11° - Integram o Sistema Municipal de Arquivos, administragdo
pelo ARQUIVO PGBLICO E HISTSRICO DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO, todas as



unidades da administracdo direta e indireta, onde se realizam atividades em arquivo,
considerados em funcio das atividades em que subdivide o ciclo vital dos documentos:

I - fase corrente ou ativa;
II - fase intermediaria;
III - fase final ou permanente.

PARAG. 1° - Os arquivos correntes ficam sob a responsabilidade dos
orgidos responsaveis pelo protocolo e acumulagdo dos documentos produzidos e recebidos
pela diferentes unidades administrativas, como consequéncia natural de suas funcoes.

ART® 14° - Serdo remaneja para o ARQUIVO PUBLICO E
HISTORICO DE SAO SEBASTIAO DO PARAI{SO, por ato do Prefeito Municipal, os
servidores  necessdrios a sua estrutura técnica e administrativa e 2 medida que forem
sendo desenvolvidos e ampliados os seus servigos.

ART® 15° - O ARQUIVO PGBLICO E HISTSRICO DE SAO
SEBASTIAO DO PARAISO reivindicard para si, através dos 6rgios que o integram, a
custodia dos documentos publicos do Municipio que se acharem fora de sua jurisdi¢do
administrativa.

ART® 16° - Para a constituicio do Arquivo do Poder legislativo fica
autorizada a celebracdo do convénio entre o Poder Executivo e a Camara Municipal de
Sido Sebastido do Paraiso, visando a protegédo, custodia e gestdo dos documentos produzidos
e recebidos pelo Poder Legislativo Municipal no exercicio de suas fung¢des, bem como sua
preservacio e regulamentacio do acesso aos referidos documentos.

ART® 17° - O ARQUIVO PGBLICO E HISTSRICO DE SAO
SEBASTIAO DO PARAI{SO, manterd no ambito de sua atuacdo, um cadastro dos
documentos acumulados por pessoa naturais e/ou juridicas de direito privado.

ART® 18° - Através da Comissdo de Analise de Documentos, fica o
ARQUIVO PGBLICO E HIST6RICO DE SAO SEBASTIAO DO PARAI{SO autorizado a
classificar como de interesse publico municipal, documentos de natureza particular,
previamente cadastrados.

PARAGRAFO GNICO - O pronunciamento da Comissio de Andlise
de Documentos ndo implicard na transferéncia automatica destes documentos para o
ARQUIVO PGBLICO E HISTS6RICO DE SAO SEBASTIAO DO PARA{SO, mas o
propésito de assegurar sua preferéncia no processo de aquisicio.

ART?® 19° - Para os fins da presente lei, os responsdveis pela protecido
do patrimonio arquivistico municipal poderido sugerir aos Poderes Publicos Municipais:

I - celebracio de convénios com entidades diversas, me diante prévia
autorizacio legislativa.

IT - a transferéncia a instituicdes competentes, mediante autorizacido
legislativa, de documentos publicos e privados, cuja custdédia for justamente reclamada.

ART® 20° - As despesas decorrentes da execucdo da presente lei
correrdo a conta de dotagdes proprias a serem consignadas nos futuros orcamentos



municipais; no corrente exercicio, a conta de crédito especial a ser oportunamente aberto,
ap6s submetido a aprovacgdo da Camara Municipal.

ART® 21° - Revogadas as disposi¢ées em contrario, entrard  esta Lei
em vigor na data de sua publicacio.

Sala das Sessoes, ’Pres. Tancredo Neves”, 03 de Abril de 1997.
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